
	[image: image1.png]



	PHIẾU YÊU CẦU CÔNG VIỆC


	BM-QLCL:02-04




                                                                                                                                   Số :……….
Họ và tên người yêu cầu……………………………………..Bộ phận…………………………………
Họ và  tên người được yêu cầu:……………………………   Bộ phận…………………………………
Ngày yêu cầu:……………………………………………………………………………………………
1. Nội dung yêu cầu …………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..
2. Nội dung thực hiện 
………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….
3 Vật tư thay thế:………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

4 . Số người thực hiện:…………………………………………………………………………………
5. Thời gian hoàn thành:……………………………………………………………………………….
6. Kết quả thực hiện:……………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………….

7. Ghi chú:………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

Người yêu cầu ký                                Người thực hiện                                     Người phê duyệt

