CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP-NUGC SON LA Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 125/QB-CN Son La, ngay 22 thang 02 nam 2024
QUYET DINH

V& viée ban hanh Quy ché thue hi¢n diin chi ciia
Cong ty ¢b phin cip nude Son La
TONG GIAM DOC CONG TY CO PHAN CAP NUGC SON LA

Cin ctr Luat doanh nghi¢p ndm 2020; Ludt Lao dong nam 2019; Ludt thuc
hién dan chu ¢ co so;

Can ctr Nghi dinh s0 145/2020/ND-CPngay 14/12/2020 cua Chinh phu yé
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt sO dicu cua B luat Lao dong veé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong; Nghi dinh s0 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023
ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot sO dicu cua Ludt thue hién dan chu ¢ co 8O
va két qua xin y kién nguoi lao dong Cong ty ¢6 phan cap nudc Son La.

Theo d& nghi cita Trudng Phong T6 chite - Hanh chinh, Ban Chép hanh Cong
doan Cong ty co phan cap nude Son La.

QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuce hién dén chu cua
Cong ty o phan cap nude Son La. '

Pidu 2. Ban Chap hanh cong doan co so, Trudng phong T4 chire - Hanh chinh
Cong ty c6 nhiém vy tham muu cho nguoi sir dung lao dong huong dan, kiém tra viéc
trién khai thuc hién Quy ché dam bao thiét thuc, hiéu qua.

Pidu 3. Céc 6ng (ba) Pho Tong Giam dbe; Truong, Pho cac phong, ban; Gidm
dbc cac don vi trye thude; Ban chap hanh cong doan co 5o va tip thé nguoi lao dong
Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: £QNG GIAM POC
- Pang uy khéi cac co quan va doanh nghigp tinh
(Bdo céo);

- Pang uy Cong ty ¢b phan cép nude Son La

- BCH QCDC Cong ty;

- Nhu diéu 3.

- Luu: VT.




QUY CHE
Thuye hi¢n dén cha trong hoat djng cua Cong ty ¢o phan cip nuée Son La
(Kém theo Quyét dmh 56 125/QD-CN ngay 22/02/2024 cua
Cong tv co phan cap nude Son La)

-

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trach nhiém cua Nguoi su dung lao
dong, ngudi lao dong va dai dién tap thé ngudi lao dong (Ban Chap hanh Cong
doan co s) trong viée thuc hién dan chu & co so tai Cong ty ¢6 phan cép nudc
Son La theo quy dinh cua phap luat.

1. Nhimg viéc phai cong khai dé can bo, nguoi lao dong (NL.D) Cong ty ¢o
phan cap nudc Son La biét.

2. Nhimg viée can bo, NLD tham gia y kién, ngudi dimg dau Cong ty ¢o
phan cap nudc Son La quyét dinh.

3. Nhitng viéc can bo, NLLD Cong ty ¢o phﬁn cap nude Son La giam sat,
kiém tra.

4. Trach nhiém cua nguoi dung dau doanh nghi¢p/cong ty va cua can bo, NI.D
trong vi¢c thye hién dan chu trong hoat dong noi b cua doanh nghi¢p/cong ty.
lx A : -~
Dieu 2. Nguyen tace thye hién
1. Bao dam quyén cua can b9, NLD dugc biét, tham gia y kién, quyét dinh
va kiém tra, giam sat vi¢c thye hién dan chu o co so.
2. Quan h¢ gitra nguoi ding dau doanh nghi¢p voi co quan cap trén va voi
co quan cap dudi.
3. Trach nhiém cua nguoi dirng dau doanh nghiép va cua cén bd, NL.D trong
quan hé va giai quyét cong viée vai cong dan, 16 chire ¢o lién quan.
Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOI BO DOANH NGHIEP
IA ~ - ~ - -> . A
Di¢u 3. Cong khai thong tin ¢ doanh nghi¢p
1. Nhirng ndi dung doanh nghiép phai cong khai

a) Tinh hinh san xuat, kinh doanh hodgc tinh hinh hoat dong cua doanh nghi¢p
theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép va phap luat khac co lién quan.
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b) Noi quy lao dong. thang luong, bang luong, dinh muc lao dong, néi quy,
quy ché va cac quy dinh khac cua doanh nghiép lién quan dén quyen, lgi ich va
nghia vu cua NLD.

¢) Céc thoa ude lao dong tap thé ma doanh nghiép da ky két, tham gia.

d) Viée trich lap. su dung quy khen thuong, quy phc lgi va cac quy do NLD
dong gop (neu co).

d) Viéc trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y te,
bao hiém that nghiép.

¢) Tinh hinh thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky luat, giai quyét kién
nghi, phan anh lién quan dén quyén, loi ich va nghia vu cua NLD.

g) Quy ché thue hién dan chu cua doanh nghiép.

h) Cac nédi dung khac vé thong tin tai chinh, quan ly tai san, vé cong tac céan
bg theo quy dinh cua phap ludt va quy ch¢ thyuc hién dan chu tai doanh nghiép.

(Khuveén khich doanh nghiép nha nuoe cong khai cac thong tin vé viée bao dam
dao dire, van hoa kinh doanh, viéc thuee hién trach nhiém xa hoi cua doanh nghiép).

2. Hinh thure

a) Niém yét thong tin;

b) Thong béo tai hoi nghi NLD; tai hoi nghi doi thoai gitra NLD str dung lao
dong va Ban Chéap hanh Céng doan, ban dai dién cua to chuc dai dién khac cua
NLD tai co so (néu ¢o): tai cac cuge hop. giao ban cua don vi, bd phan cua doanh
nghi¢p:

¢) Thong bao béng van ban dén toan thé NLD;

d) Thong qua nguoi phu trach cac don vi, bd phan cua doanh nghiép dé thong
bao dén NLD:

d) Thong bao bang vin ban dén Ban Chép hanh Cong doan, ban dai dién cua
16 chire dai dién khac cuaNLD o co so (néu c6) dé thong bao dén NLD;

¢) Thong bao qua hé thong thong tin noi bo hoac ding tai trén cong thong tin
dién tu, trang thong tin di¢n tu cua doanh nghiép:

g) Thong qua mang vién thong, mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy
dinh cua phap luat va dugc sy thong nhat cua Ban Chap hanh Cong doan & doanh
nghiép, ban dai dién cua t6 chire dai dién khac cua NLD & co sé (néu co):

h) Cac hinh thirc chuyén tai thong tin khac khéng vi pham quy dinh cua phap
ludt va duge quy dinh trong quy ché thuc hién dan chu cua doanh nghiép.
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i) NoOi dung thong tin quy dinh tai Muc 1 phai dugce cong khai cham nhat la
15 ngay ké tir ngay co quyet dinh, van ban cua nguoi c¢o tham quyén vé noi dung
can cong khai, trir truong hop phap luat ¢o quy dinh khac.

3. Thoi diém, trach nhi¢m thue hi¢n

a) Dang tai cac thong tin quy dinh tai muc | trén trang thong tin di¢n tu noi
bo hodc hé thong thong tin dién tu ndi bd it nhat la 20 ngay lién tuc ké tu ngay bat
dau dang tin hoac gui thong tin (1rir truong hop phap luat co quy dinh khdac).

b) Co thé quyét dinh lya chon thém cac hinh thue cong khai khac quy dinh tai
khoan a, muc 3 diéu nay phu hop vai dicu ki¢én cua doanh nghi¢p, d¢ nguoi lao
dong tiép can thong tin chinh xac, day du, kip thoi, thuin loi.

¢) Nguoi dai dién co tham quyén cua doanh nghiép ¢ trach nhi¢m t6 chire
cung cap thong tin theo yéu cau cua NL.D doi vai nhimg thong tin trong thoi han
cong khai ma chua duge cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong
tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bat kha khang ma nguoi ycéu cau khong
thé tiép can dugc.

d) Doanh nghiép ¢ thé xac dinh thém cac ndi dung thong tin can cong khai.
hinh thirc cong khai, viéc ap dung cac hinh thie cong khai doi voi timg loai noi
dung thong tin nhat dinh va cach thire thue hién, viée cung cdp thong tin theo yéu
cau trong quy ché thuc hién dan chu phu hop voi dac diém 16 chue, hoat dong,
diéu kién thuc té cua doanh nghi¢p minh va khong trai vai quy dinh tai Muc nay.

d) Truong hop phap luat ¢o quy dinh khac vé hinh thire. cach thie thuc hi¢n
cong khai doi vai ndi dung thong tin cu the thi ap dung theo quy dinh do.

.A 1. - - ) Al ‘ -3
Dicu 4. Nguoi lao dong ban va quyet dinh
1. NOi dung
a) Noi dung thuong lugng tap thé da dat dugce theo quy dinh cua phap luat.

b) Viéc lap cac loai quy va thu, chi, quan ly, su dung cac khoan tir thu nhép,
dong gop cua NLD.

¢) Viée bau, cho thoi lam thanh vién Ban TTND.

d) Noi dung nghi quyét cua hdi nghi NLD.

d) Céac noi dung tu quan khac trong ndi by doanh nghi¢p khong trai voi quy
dinh cua phap luat, phu hop voi dao dire xa hoi.

2. Hinh thue

a) NLD ban va quyél dinh cac noi dung quy dinh tai ciac khoan b, ¢, d va d,
muc 1 tai hoi nghi NLD trén co so d¢ xuat cua Ban Chap hanh Cong doan, 16 chure
dai dién khac cua NLLD 6 co so (ncéu ¢6), nguoi dai dién co tham quyén cua doanh



nghi¢p hoac khi ¢o it nhat la mot phan ba tong s6 NLD cua doanh nghiép cing dé
nghi.

b) Trudng hop khong thé 16 chire hoi nghi NLD vi ly do bét kha khang hodc
hoi nghi da duoe tri¢u tap dén lan tht hai nhung van khong c6 du sé nguoi tham
du (it nhat la hai phan ba tong s6 NLD hogc it nhat 1a hai phan ba tong so dai biéu
dugc tricu tap co mat) thi nguoi dai dién co tham qu_yén cua doanh nghi¢p théng
nhat vai Ban Chap hanh Cong doan, ban dai dién cua to chie dai dién khéc cua
NLD o co so (néu ¢o). quyét dinh to chire gui phiéu lay y kién cua toan thé NLD
trong doanh nghigp.

¢) Viée ban va quyét dinh noi dung thuong luong tap thé da dat duogc theo
quy dinh cua phap luat thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé lao dong.

Diéu 5. T6 chice hji nghi ngudi lao dong

1. Do ban lanh dao doanh nghi¢p va Ban Chap hanh Céng doan ¢ doanh
nghi¢p, ban dai di¢n cua to chue dai di¢n khac cua NLLD o co so (néu ¢6) phoi hop
t6 chre:

- Dinh ky moi nam mot lan sau khi két thic nam tai chinh cua doanh nghiép
nhung khong cham hon 03 thang cua nam ti¢p theo.

- 10 chure bat thuong khi co dé xuat cua cac doi tugng quy dinh tai khoan a,
muc 2, Diéu 4.

2. Thanh phan diy hoi nghi NLD

a) DI voi doanh nghiép ¢ sur dung it hon 100 NLD, thi té chie hdi nghi
toan thé NLD cua doanh nghi¢p, tru truong hop quy dinh tai diém (2) khoan nay.

b) Doi vai doanh nghiép ¢o sir dung tir 100 NLD trd 1én hodc ¢6 dudi 100
NLD nhung lam viée phéan tan trén dia ban rong hodc vi 1y do nghiép vu khong thé
bo vi tri lam viée, thi nguoi dai dién ¢o tham qu_v{":n cua doanh nghiép thong nhat
voi Ban Chap hanh Cong doan o doanh nghiép, ban dai dién cua td chirc dai dién
khac cua NLD o co so (néu ¢d) quyét dinh thanh phén tham du héi nghi la toan
thé NLD hoic dai biéu NLD phu hop véi dac diém tinh hinh ctia doanh nghiép.

¢) Hoi nghi hop 1¢ khi ¢6 it nhét la hai phan ba tong sé NLD cua doanh
nghi¢p hodc it nhat la hai phian ba tong s6 dai biéu duoc triéu tap co mat. Nghi
quyét, quyét dinh cua hoi nghi duge thong qua khi ¢6 trén 50% tong sb nguoi du
hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai vai quy dinh cua phap luat, phu hop véi
dao dire xa hoi.

3. Noi dung hoi nghi nguoi lao dong thue hién theo quy dinh tai Diéu 64 cua
B¢ luat Lao dong (/ién quan den quyén va loi ich hop phdp cua NLP) va céc noi
dung khac do hai bén thoa thuan.
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Pitu 6. Trach nhiém to chire dé NLD ban, quyét dinh va thye hi¢n quyct
dinh cua tap the NLD

1. Nguoi dai dién ¢o tham quyén cua doanh nghi¢p o trich nhiém phdi hop
cung Ban Chép hanh Cong doan, ban dai dién cua 10 chuc dai di¢n khac (néu ¢o)
thdng nhét chu truong, xay dung ké hoach 16 chire hoi nghi NILD hode 10 chire 2ui
phiéu ldy y kién dé NLD ban, quyét dinh cic ndi dung quy dinh tai muc 1, Diéu 4.

2. Nguoi dai dién co tham quyén cua doanh nghi¢p c6 trach nhiém phoi hop
cung Ban Chép hanh Cong doan o doanh nghi¢p, ban dai dién cua 10 chue dai dign
khac (néu co) pho bién, hudng dan, don doc vice thuc hi¢n nghi Llu_\'él cua hoi
nghi NLD, quy ché thue hién dan chu cua doanh nghi¢p va cac noi dung khac da
duoc NLD thong nhét, quyét dinh; cu dau mdi dé phoi hop, theo doi, dé xudt xu ly
kip thoi nhimg phat sinh trong qua trinh td chire thye hién.

3. Dinh ky 06 thang mot lan 16 chire kiém tra, danh gia két qua thue hién nghi
quyét hoi nghi NLD: thong bao ket qua kiém tra, danh gia dén toan the NLD trong
doanh nghi¢p.

4. Dang vién, doan vién cong doan, NL.D trong doanh nghiép ¢6 trach nhi¢m
tich cuc tham gia ban va quy¢t dinh cac ndi dung quy dinh tai muc l. Diéu S va
nghiém tac thyuc hi¢n cac quyét dinh da dugce tap the thong nhat; truong hop nhan
théy quyét dinh cua tap thé NLD khong bao dam trinh tu. thu tuc hode ¢o ngi dung
trai voi quy dinh cua phap ludt. trdi dao die xa hoi thi ¢6 quyén kién nghi, phan
anh dén Ban Chép hanh Cong doan cap trén tryc ticp hodc co quan quan ly nha
nudc co tham quyén.

oA ‘, A ' - o A

Piéu 7. NLD ¢ doanh nghi¢p tham gia y kic¢n

1. Noi dung

1.1. Nhitng ndi dung NLD tham gia y kién truwée khi doanh nghiép quyét
dinh

a) Viéc xay dung, stra doi, bo sung ndi quy, quy ché va cac quy dinh ndi bo
khac cua doanh nghiép co lién quan dén nghia vy, quycn va lgi ich hop phap cua
NLD.

b) Viée xay dung, sira doi, bo sung thang lwong. bang luong, dinh muc lao
dong.

¢) Viée 10 chire thyc hign giai phap cai thi¢n dicu kién lam vige, bao v¢ moi
trudng, phong, chong chdy no; phong, chong tham nhing,. ticu cuc.

d) Du thao quy trinh, thu tuc ndi bo vé giai quyét tranh chép lao dong. xu ly
ky luat lao dong, trach nhiém vat chat va cac ndi dung khac lién quan dén quycn,
nghia vu cua NLD ma doanh nghié¢p thdy can tham khao y kicn.

¢) Dy thao quy ché thuc hién déan chu cua doanh nghi¢p.



